
PAS A PAS N°2!:

Comment enregistrer ses élèves

sur le site usep94.fr pour l’endurance par groupe!?

?

1ère étape!:
accédez à l’espace dédié

enseignants en cliquant sur le

bouton «!enseignants!»

2 ème étape!:
saisissez votre identifiant

usep, puis votre mot de passe

et validez.

La page d’accueil de l’espace

dédié aux enseignants

s’affiche.

3 ème étape!:
cliquez sur le bouton «!accéder

à votre espace membre! pour

modifier vos infos, vos listes,

vos évènenemts!»

La page «!bienvenue dans votre

espace membre s’affiche!».



4ème étape!:
cliquez sur «!modifier la liste

de vos élèves!»

5ème étape!:
dans l’exemple choisi il existe

une association Usep «!Cachin

Cachou!». dans l’école.

L’enseignant n’a pas encore

saisi la liste de ses élèves…

Saisissez, dans la case prévue à

cet effet, le nombre d’élèves à

ajouter, puis validez en cliquant

sur «!ajouter!».

(dans l’exemple nous avons

choisi d’ajouter 10 élèves).

6ème étape!:
10 lignes apparaissent, une par

élève.

Pour chaque élève, saisissez le

nom, le prénom puis à l’aide des

listes déroulantes remplissez

les champs sexe, date de

naissance…

Si l’élève est adhérent de

l’association Usep de l’!école

cochez la case Usep, sinon ne

cochez pas cette case.

Lorsque tous les élèves sont

saisis, cliquez sur le bouton

«!ajouter!» pour valider la liste

des élèves.



Ici nous prendrons l’exemple de

2 élèves qui ont été ajoutés.

Les informations saisies

apparaissent et peuvent être

modifiées pour chaque élève.

Un élève peut aussi être

supprimé de la liste.

7ème étape!:
rendez vous sur la fiche

évènement de l’endurance par

groupe pour cela!:

! Cliquez sur l’onglet

«!les rencontres!»

! Puis, dans le menu

déroulant, choisissez

«!les événements!»

! et cliquez sur

«!endurance USEP par

groupe…!».

8ème étape!:
cliquez sur le bouton

«!s’inscrire!».

Si vous n’êtes pas encore
inscrit avec votre classe vous
devrez renseigner le
formulaire comme suit.

Attention!: Si vous avez déjà
inscrit votre classe, un
message vous signalera que
vous êtes déjà inscrit à cet
événement.
Vous devrez retourner dans
votre espace et cliquez sur le
bouton «! mon espace

membre!» pour modifier votre
inscription en cliquant sur
«!mes événements!»



9ème étape!:
La liste de vos élèves apparaît.

Cochez la case de participation

pour chaque élève, puis

renseignez les différents

champs!:

! n° du groupe

! Distance choisie (1500

ou 2000 respectez les

consignes de saisies).

! Temps contrat

(respectez les

consignes de saisies).

Renseignez les autres champs
avec vos choix puis validez.

Attention, ici, volontairement

un caractère interdit a été

utilisé (un point après le «!J!» )

pour illustrer la dernière

étape.

Vérifiez votre formulaire en
cliquant sur le bouton de bas
de page «!vérifier!»

10ème étape!:

Un message vous confirme que

votre inscription a bien été

prise en compte.

En vous connectant et en vous

identifiant dans l’espace dédié

«!enseignants!», vous pourrez à

tout moment revenir sur le

formulaire et effectuer des

modifications sur votre

inscription!:

! Jour choisi

! Horaires

! Distances choisies et

temps contrats des

élèves.

Vous devrez corriger ces
informations et les vérifier à
nouveau pour accéder au
bouton «!valider!»



Pour modifier un événement
cliquez sur «!mes
événement!»

Vous devrez corriger ces
informations et les vérifier à
nouveau pour accéder au
bouton «!valider!»

Pour accéder au formulaire et
effectuer des modifications
cliquez sur «!modifier
inscription!»

Attention!: après la date de

clôture des inscriptions le

formulaire reste accessible

mais ne sera pas

nécessairement pris en compte.

LES AVANTAGES DE L’ENREGISTREMENT!DE VOS ÉLÈVES!:

Les informations resteront confidentielles, le fichier sera déclaré à la CNIL et ne sera untilisé que par
l’USEP.

Vous n’aurez plus à saisir les informations de vos élèves pour les prochains cross. Vous n’aurez qu’à
modifier la distance choisie et le contrat temps pour chaque élève.

Dès la période d’ouverture des inscriptions, quelques minutes vous suffiront pour vous inscrire à tout
moment.

Vous contribuerez à préserver notre environnement en évitant le gaspillage d’encre et de papier, vous
permettrez à l’USEP de concentrer ses efforts sur les actions de terrain.

Les fautes d’orthographe des formulaires ont été transmises au Webmaster pour correction.


